Strona tytutowa

’

Strona tytutowa: powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 d Zarzadzenia Rektora w sprawie zasad zamieszczania rozpraw
doktorskich  w ramach zasobdéw cyfrowych Biblioteki Gtownej
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie oraz zasad ich udostepniania
osobom zainteresowanym nr nr R-0201-32/2020

Zarzadzenie wraz z zatgcznikiem dostepne jest pod ponizszym linkiem:

https://uek.krakow.pl/informacje-prawne/akty-prawne/zarzadzenia-
rektora/od-2020-roku



https://uek.krakow.pl/informacje-prawne/akty-prawne/zarzadzenia-rektora/od-2020-roku

Spis tresci

Spis tresci musi by¢ zgodny z wymogami edytorskimi,

pozycje w spisie tresci: czcionka 12pkt, wyjustowana, odstep miedzy wierszami 1,5, odlegtosci
przed i po akapicie 3 pkt.

Miedzy tekstem a numerem strony znaki wiodgce - kropki..........

Spis tresci najlepiej wstawia¢ automatycznie, a potem sformatowac zgodnie z wymogami
edytorskimi.

Wstep

1. ROLA JAKOSCI W PROCESIE ZARZADZANIA PRODUKTEM
1.1. Istota jakosci




Przypisy

PRZYPIS ODWOLUJACY SIE DO KSIAZKI

2 S. Lachiewicz, Menedzerowie w strukturach wtadzy organizacji gospodarczych,
PWE, Warszawa 2007/, s. 23.

PRZYPIS ODWOLUJACY SIE DO OPRACOWANIA ZAWARTEGO W PRACY
ZBIOROWEJ

4 A. Adamik, M. Matejun, Organizacja i jej miejsce w otoczeniu [w:] A. Zakrzewska-
Bielawska (red.), Podstawy zarzgdzania, Oficyna a Wolters Kluwer business,
Warszawa 2012, s. 41-70.

PRZYPIS ODWOLUJACY SIE DO ARTYKULU W CZASOPISMIE

51 F. Chybalski, Decyzje emerytalne w ekonomii. Implikacje dla polskiego system
emerytalnego, ,Ekonomista” nr 6/2013, s. 755-770.




ZASADY CYTOWANIA - CIAG
PRZYPISOW

Jezeli dana pozycja cytowana jest w nastepnym z kolei przypisie, lecz przypis
odnosi sie do innej niz poprzednia strony danej pozycji, stosuje sie wowczas zapis:

1 S. Lachiewicz, Menedzerowie w strukturach wtadzy organizacji gospodarczych,
PWE, Warszawa 2007, s. 23.
2Tamze, s. 45.

W przypadku, gdy autor odwotuje sie do fragmentu z tej samej strony, to
wowczas wystarczy:

1S. Lachiewicz, Menedzerowie w strukturach wtadzy organizacji gospodarczych,
PWE, Warszawa 2007, s. 23.
2Tamze




ZASADY CYTOWANIA - CIAG
PRZYPISOW

Jezeli dana pozycja cytowana jest w przypisie nie nastepujgcym bezposrednio:

 w przypadku prac samoistnych, prac zbiorowych jako catosci, niektérych
dokumentow:

1 A. Adamik, M. Matejun, Organizacja i jej miejsce w otoczeniu [w:] A. Zakrzewska-
Bielawska (red.), Podstawy zarzgdzania, Oficyna a Wolters Kluwer business,
Warszawa 2012, s. 41-60.

7 A. Adamik, M. Matejun, Organizacja i jgj..., dz. cyt., s. 70-72.

12 S, Lachiewicz, Menedzerowie...., dz. cyt., s. 148.

 w przypadku czasopism (artykutdw w czasopismach) oraz artykutéw w pracach
zbiorowych:

1 F Chybalski, Decyzje emerytalne w ekonomii. Implikacje dla polskiego system

emerytalnego, ,Ekonomista” nr 6/2013, s. 755-770.

32 F. Chybalski, Decyzje emerytalne ..., art. cyt., s. 762.

45 A. Zakrzewska — Bielawska, Strategia nowoczesnego przedsiebiorstwa: zasoby i okazje,
[w:] R. Krupski (red.), Zarzgdzanie strategiczne Quo vadis?, Prace Naukowe Watbrzyskiej
Wyzszej Szkoty Zarzgdzania i Przedsiebiorczosci, t. 22, Watbrzych 2013, s. 159-167.

89 A. Zakrzewska — Bielawska, Strategia nowoczesnego ...., art. cyt., s. 173.




Wymogi edycyjne

Praca powinna by¢ przygotowana wedtug ponizszych zasad edycyjnych.
1. Tekst ma byC opracowany przy pomocy edytora tekstu z wykorzystaniem czcionKi
Times New Roman.

2. Marginesy lustrzane:

Wersja klasyczna: gora 2,5 cm, dot 2,5 cm, wewnetrzny 3 cm, zewnetrzny 2,5 cm.

Wersja short: géra 1 cm, dot 1 cm, wewnetrzny 1,5 cm, zewnetrzny 1 cm.

Nagtowek i stopka 1,25 cm.

3. Spis tresci z podaniem numerow stron nalezy umiesci¢ po stronie tytutowej.

4. Pozycje w spisie tresci - czcionka 12 pkt., wyjustowany, odstep miedzy wierszami
pojedynczy, odlegtosci przed i po akapicie 3 pkt. Numer strony podany przy
zewnetrznym marginesie. Miedzy tekstem a numerem strony znaki wiodgce kropki.

9. Rysunki i tabele umieszczone w tekscie nie moga wykraczac poza okreslone
marginesami wymiary stron. Muszg bycC czytelne i przejrzyste.




Wymogi edycyjne

Praca powinna by¢ przygotowana wedtug ponizszych zasad edycyjnych.
6. Kazdy obiekt typu rysunek, tabela, wzér musi mie¢ podane zrédto.
7. Numeracja stron w prawym gornym rogu — czcionka 12 pkt.
8. Tytuty rysunkow nalezy umieszczac pod rysunkiem.

9. Podpisy rysunkow nalezy poprzedzi¢ skrotem ,,Rys.” z numerem podajgcym rozdziat
| numer kolejny rysunku w rozdziale (np. Rys. 2.3. — rozdziat 2 rysunek 3 w tym
rozdziale) i wysrodkowac lub wyréwnaé do lewego brzegu rysunku. Zrodto rysunku
nalezy poda¢ pod podpisem rysunku poprzedzajac je stowem ,Zrédto”. Jezeli podpis
pod rysunkiem nie miesci sie w jednej linii, druga linia tekstu musi mie¢ wciecie tak,
aby tekst zaczynat sie doktadnie w miejscu zaczynania sie tekstu w pierwszej linii.




Wymogi edycyjne
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STRATEGIA ZARZADZANIA WIEDZA

Rys. 1. 2. Trojwymiarowa przestrzen strategiczna przedsiebiorstwa w
odniesieniu do technologii, innowacji i wiedzy

Zrodto: A. Zakrzewska — Bielawska, Technologia, innowacje i wiedza a strategia przedsiebiorstw

_ hightech [w:] Zarzadzanie strategiczne w praktyce i teorii, A. Kaleta, K. Moszkowicz




Wymogi edycyjne
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Wymogi edycyjne

Praca powinna by¢ przygotowana wedtug ponizszych zasad edycyjnych.

10. Tytut tabeli nalezy poprzedzi¢ stowem Tabela z numerem okreslonym tak jak dla
rysunkow. Tytut nalezy umieszczaé nad tabela. Zrédto tabeli nalezy podaé pod
tabela poprzedzajac je stowem ,Zrodlo”. Jezeli tytut tabeli nie miesci sie w jednej
linii, druga linia tekstu musi mieC wciecie tak, aby tekst zaczynat sie doktadnie w
miejscu zaczynania sie tekstu w pierwszej linii.

11. W przypadku opracowania rysunku lub tabeli przez studenta nalezy podac jako
zrodto — opracowanie wtasne lub opracowanie wfasne na podstawie ...

12. Wzory nalezy wycentrowac¢, numeracje umiescic przy prawym marginesie.
Numeracja wzoréw w pracy jest ciggta.
Z2 = X2 +Yy2 (1)

13. Dla wzorow zrodto mozna podac w przypisie.

14. Przypisy nalezy umiesci¢ na dole strony z numeracjg ciagta dla calej pracy.
Wielkos¢ czcionki przypisu 10 pkt.




Wymogi edycyjne

Praca powinna by¢ przygotowana wedtug ponizszych zasad edycyjnych.

15. Tytut rozdziatu 1 poziom - czcionka 16 pkt., wyrownanie do lewej, pogrubiony, pisany wielkimi
literami, odstep przed i po akapicie 12 pkt. Numeracja pierwszego poziomu rozdziatow 1., 2....

16. Tytut podrozdziatu 2 poziom - czcionka 14 pkt., wyrownanie do lewej, pogrubiony, odstep
przed i po akapicie 12 pkt. Numeracja 2 poziomu podrozdziatéw 2.1., 2.2, 2.3. .....

17. Tytut podrozdziatu 3 poziom - czcionka 12 pkt., wyréwnanie do lewej, pogrubiony, odstep
przed i po akapicie 12 pkt. Numeracja podrozdziatéw 3 poziomu 2.1.1., 2.1.2., 2.1.3,, ......

18. Tekst podstawowy - czcionka 12 pkt., wyjustowany, odstepy miedzy wierszami 1,5
wiersza, akapit (wciecie pierwszego wiersza) 1,25 cm. Nalezy narzuci¢ dzielenie wyrazow w
tekscie.

19. Tytut tabeli - czcionka 12 pkt., wyréwnany do lewego brzegu tabeli, odstep miedzy wierszami
pojedynczy, odstep po akapicie 6 pki.

20. Podpis pod rysunkiem - czcionka 12 pkt., wysrodkowany lub wyréwnany do lewego brzegu
rysunku, odstep miedzy wierszami pojedynczy, odstep po akapicie 6 pki.




Wymogi edycyjne

22. Wypunktowania lub numerowanie muszg w catej pracy mie¢ jeden rodzaj dla danego
poziomu np.
e (pierwszy poziom wypunktowania)
- (drugi poziom wypunktowania)

23. Pozycje w wypunktowaniu lub numerowaniu - czcionka 12 pkt., tekst wyjustowany, odstepy
miedzy wierszami 1,5 wiersza.

24. Pozycje w spisie literatury - czcionka 12 pkt., wyjustowany, odstep miedzy wierszami
pojedynczy.

25. Pozycje w spisach tabel, rysunkéw, zatacznikow — czcionka 12 pkt., tekst wyjustowany,
odstep miedzy wierszami pojedynczy.

26. Dla spisu rysunkow i tabel nalezy zastosowac zasady tworzenia jak przy spisach tresci.
Numer strony podany przy prawym marginesie. Miedzy tekstem a numerem strony znaki
wiodgce kropki.

27. W tekscie nie mogq wystepowacé puste miejsca.

28. Glowne rozdziaty (pierwszy poziom) muszg zaczynaé sie od nowej strony.




