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Wniosek do Szkoły Doktorskiej UEK składa się w systemie Internetowej Rekrutacji Kandydatów (IRK): 

https://irk.uek.krakow.pl/pl/ 

 

 

 

 

 

 

1. Utworzenie konta w IRK 

 

W celu utworzenia konta należy kliknąć znajdujący się w prawym górnym rogu przycisk „utwórz 

konto” 

 

 

 

https://irk.uek.krakow.pl/pl/
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Następnie wyświetla się okno z informacją o przetwarzaniu danych osobowych. U doły strony proszę 

potwierdzić zapoznanie się z informacją.   

 

 

W celu utworzenia konta należy wpisać adres e-mail (na który zostanie wysłany link 

aktywacyjny) oraz utworzyć hasło do konta.  

 

 

Logowanie do konta następuje po podaniu adresu e-mail (na który został wysłany link aktywacyjny) 

i hasła. 
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2. Uzupełnienie danych kandydata 

 

Na stronie „Moje konto” należy uzupełnić dane osobowe w zakładce „Formularze osobowe”. 

 

 

 

 

 

Następnie należy uzupełnić dane w poszczególnych częściach (tj. Podstawowe dane osobowe, Adres i 

dane kontaktowe, Zdjęcie, Wykształcenie, Dodatkowe dane osobowe) 

 

 

 



4 
 

W części wykształcenie proszę uzupełnić informacje o wykształceniu średnim i wyższym, a następnie 

kliknąć „Zapisz”. W części „Dokumenty” w zakładce „Wykształcenie wyższe” należy uzupełnić dane 

dotyczące dyplomu magisterskiego oraz załączyć jego skan. 

 

 

 

 

Następnie należy przejść do głównego menu klikając nazwę „Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie” . 
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3. Wybór kierunku kształcenia  

Na głównej stronie IRK  należy wybrać panel „Szkoły Doktorskiej” a następnie „Oferta” (zakładka 

w lewym górnym rogu strony). 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

W kolejnym kroku proszę wybrać kierunek kształcenia w Szkole Doktorskiej UEK, na który składany jest 

wniosek (klikając w nazwę wybranego kierunku). Na stronie danego kierunku należy kliknąć „Zapisz 

się” 
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Po zapisaniu się na dany kierunek pojawi się komunikat o utworzeniu zgłoszenia i polecenie przejścia 

do „Moje konto”  -  „Zgłoszenia rekrutacyjne” 
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4. Zgłoszenie rekrutacyjne – dodawanie dokumentów, opłata  

 

 

Po wyświetleniu strony „Zgłoszenia rekrutacyjne” należy:  

 

a) ponownie zatwierdzić zapoznanie się z klauzulą informacyjną RODO SD UEK (klikając „Klauzula 

RODO Szkoła Doktorska” wyświetli się strona z informacją o przetwarzaniu danych osobowych, u dołu 

strony należy potwierdzić zapoznanie się z treścią:  
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b)  przesłać propozycję badawczą w pliku PDF sformatowaną według WZORU (klikając „Propozycja 
badawcza w pliku PDF sformatowana według wzoru (wymagany)” wyświetli się strona na której 
można zapisać plik: 

 

c) przesłać zgodę pracownika naukowego tj. dokument wygenerowany zgodnie z opisem na stronie: 
REKRUTACJA 2024/2025 – Centrum Kształcenia Doktorantów i Obsługi Postępowań Doktorskich 
(uek.krakow.pl) (klikając „Zgoda pracownika naukowego UEK na pełnienie funkcji opiekuna 
naukowego (plik PDF) (wymagany))” wyświetli się strona na której można zapisać plik: 

 

Uwaga! 
Dokument – Zgoda pracownika UEK na pełnienie funkcji promotora, jest generowany automatycznie.  

Dokument w innej formie (np. skan pisma z własnoręcznym podpisem lub skan e-maila) nie zostanie 
zaakceptowany w trakcie weryfikacji. 

 

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fdr.uek.krakow.pl%2Fwp-content%2Fuploads%2F2024%2F05%2FWzor-Propozycja-Badawcza_SDUEK_24_25.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://dr.uek.krakow.pl/szkola-doktorska/rekrutacja-2024-25/#opieka_naukowa
https://dr.uek.krakow.pl/szkola-doktorska/rekrutacja-2024-25/#opieka_naukowa
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Zgoda pracownika – przykład dokumentu: 

 

 

d) przesłać życiorys (CV) (klikając „Życiorys (wymagany)” wyświetli się strona na której można 
zapisać plik:  
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Opłata 

Opłatę rekrutacyjną (350 zł)  należy wnieść na indywidualne konto do wpłat. Indywidualny numer 
rachunku wyświetla się w nowym oknie (w dolnym lewym rogu) po kliknięciu zakładki „Płatności” 

 

 

Dodawanie pozostałych dokumentów:  

Kategorie dokumentów jakie będą oceniane przez komisje rekrutacyjną zgodnie z zasadami rekrutacji 
na rok akademicki 2024/2025: 

▪ Certyfikat potwierdzający znajomość języka obcego, o którym mowa w Załączniku nr 1 do 
Uchwały rekrutacyjnej (na potrzeby rekrutacji do Szkoły Doktorskiej)  

▪ Wykaz dorobku naukowego – wykaz należy przygotować zgodnie ze wzorem: 
WYKAZ_Dorobek_naukowy_.docx (live.com) 

▪ Skany publikacji lub teksty publikacji (na potrzeby rekrutacji do Szkoły Doktorskiej i 
Programu Doktorskiego)  

▪ Zaświadczenia o przyjęciu publikacji do druku (na potrzeby rekrutacji do Szkoły Doktorskiej 
i Programu Doktorskiego)  

▪ Potwierdzenie wystąpień na konferencjach naukowych (na potrzeby rekrutacji do Szkoły 
Doktorskiej i Programu Doktorskiego)    

▪ Potwierdzenia otrzymania stypendiów naukowych, nagród naukowych, udziału w grantach 
naukowych   

▪ Potwierdzenia innej aktywności naukowej  
▪ Zaświadczenie dokumentujące średnią ocen uzyskaną podczas studiów (na potrzeby 

rekrutacji do Szkoły Doktorskiej i Programu Doktorskiego)     
▪ Dokumenty na potwierdzenie przesłanek, o których mowa w art.186 ust. 2 ustawy Prawo o 

szkolnictwie wyższym i nauce (na potrzeby rekrutacji do Szkoły Doktorskiej) – tylko 
i wyłącznie w przypadku, o którym mowa w ustawie Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce tj. 
w wyjątkowych przypadkach, uzasadnionych najwyższą jakością osiągnięć naukowych, stopień 
doktora można nadać osobie niespełniającej wymagań określonych w ust. 1 pkt 1, będącej 
absolwentem studiów pierwszego stopnia lub studentem, który ukończył trzeci rok jednolitych 
studiów magisterskich 

 

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fdr.uek.krakow.pl%2Fwp-content%2Fuploads%2F2024%2F05%2FWYKAZ_Dorobek_naukowy_.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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W celu dodania dodatkowych dokumentów należy przejść ponownie do zakładki „Moje konto” 
a następnie „Formularze osobowe” i dalej „Wykształcenie” 

 

  

 Na stronie „Wykształcenie” u dołu strony w zakładce „Certyfikaty i inne dokumenty” należy kliknąć 
„Dodaj dokument” 

 

 

W nowym oknie należy wybrać kategorie dokumentu w z wybieraka oraz uzupełnić wymagane 
informacje na temat dokumentu, a następnie kliknąć „zapisz”: 
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Po kliknięciu „Zapisz” pojawi się opcja dodania pliku (u dołu strony): 

 

 

Po wybraniu pliku dokumentu proszę uzupełnić wymagane (gwiazdką) informacje a następnie 
zapisać. Przycisk „Zapisz i wróć” umożliwia powrót do poprzedniej strony.  
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Po przesłaniu ww. dokumentów w kolejnym kroku należy potwierdzić zgłoszenie. Po dokonaniu 
potwierdzenia zgłoszenia nie ma możliwości wprowadzenia zmian. W celu dokonania potwierdzenia 
należy ponownie wybrać zakładkę „Zgłoszenia rekrutacyjne” 

 

 

 

 


